Y-102

德明財經科技大學  學年度碩士在職專班畢業離校程序單

填表日期：     年     月      日

請至下列各單位辦理離校手續：

※依規定研究生之畢業論文電子檔需上傳，因此上傳前請至所辦公室領取帳號與密碼。
	系  所  別
	
	聯絡電話
	
	

	學　　號
	
	姓　　名
	
	

	指導教授
	          (確認簽章)

	辦理單位
	地點
	辦理事項
	簽章處

	各系(1)
	各所辦公室
	1.依各系所及學程規定辦理
2.繳交紙本論文及論文內容全文光碟2套。
3.交還研究室鑰匙。

4.研究生上傳論文電子檔至臺灣博碩士論文知識加值系統http://ndltdcc.ncl.edu.tw/ 
	

	圖書館(2)


	圖書館參考服務台

分機：263 1
	1.繳交「學位論文授權書」正本乙份。

2.繳交「國圖電子檔案上網授權書」正本乙份。

3.繳交「論文摘要表」正本乙份。

4.繳交紙本論文及論文內容全文光碟3套。

(1套寄送國圖，2套由本校圖書館典藏)。
	

	
	圖書館讀者服務台

分機：2633
	1.繳清所有外借資料及逾期罰金。
	

	會計室(3)
	綜合大樓2樓A204室

分機：2611
	註記未欠款畢業生
	

	教務處(4)

教務行政組
	綜合大樓2樓A227室

分機：2111
	1.繳回學生證及本程序單。

2.繳交碩士照或最近三個月二吋半身照片一張（已繳交者免）。
3.學期成績及論文口試成績送交教務處教務行政組後於7月14日始得領取學位證書。
	

	注意事項：

1、 學生應俟論文定稿及全部學業成績到齊後，始得依上列程序辦理離校手續並領取學位證書，否則視同手續不完全，不予受理。

2、 論文定稿之期限，依「研究所碩士學位考試辦法」第九條規定：第一學期為一月卅一日，第二學期為七月卅一日。因故得簽報核准延期繳交，以一個月為限，逾期未繳交而未達修業最高年限者，該次學位考試成績不採認，且須於有註冊之學期重新申請學位考試。請於7/31(含)前辦妥離校手續，否則次學期仍應註冊選課。至修業屆滿時仍未繳交論文者，視為未通過學位考試，並依規定退學。

3、 如委託他人辦理離校手續者，請另填寫「代辦離校手續委託書」。

4、 學位證書影印本須驗印者，請自行影印後攜帶正本至教務行政組核驗加蓋戳記。


