
 
 

  

會計專員 徵才訊息 

    如果你希望加入一個能夠讓你展現財務專業的組織，如果你渴望在工作中獲

得踏實的成就，歡迎與我們聊聊你的期待！  

    在雅文，會計將需要確保財務流程運作順暢，掌控帳務的準確性，以及回應

捐款人的疑問，一點一滴梳理捐助者的善意，不負每一份所託，讓善意綻放在最

需要的地方。 我們誠摯地邀請抱有服務熱忱的你，加入雅文，以財會專業讓善

意持續綻放！ 

 

【職缺名稱】正職 會計專員 

【需求名額】1 名 

【薪資待遇】月薪 32,000 元－38,000 元 

【職務內容】 

1. 捐款授權、收據管理作業，捐款客服諮詢 

2. 各項費用支付憑證之審核及帳務管理 

3. 一般會計帳務 

4. 專案補助核銷 

5. 年度會計師查核協力作業 

【徵才條件】 

1. 學歷要求：專科、大學 

2. 科系要求：財稅金融、會計學、一般商業等等相關學類 



 
 

  

3. 工作經驗：不拘，歡迎應屆畢業生 

4. 擅長工具：EXCEL、Outlook、Word 

【語言條件】英文：聽／略懂、說／略懂、讀／略懂、寫／略懂 

【其他條件】 

1. 細心、耐心，具備數字敏感度 

2. 具備良好溝通能力，熟悉團隊合作 

3. 樂意運用數位工具或科技，解決工作問題 

 

【工作時間】上午 8:00－10:00 至下午 5:00－7:00，自由調配出勤時間 

【休假】週休二日，相關休假規定依循勞基法 

【工作地點】台北市內湖區洲子街 60 號 4 樓 雅文基金會 

【優質福利】 

■ 團體保險、結婚禮金、喪葬津貼 

■ 醫生來會健康諮詢服務，會內亦提供個人聽力檢查 

■ 北區中心免費提供午間簡餐 

■ 積極建設與推動數位環境 

 

【應徵方式】 

意者請備妥個人履歷與自傳，逕行 E-mail 至 candiceliu@chfn.org.tw（人資－

劉小姐收），資格符合者將以電話初試。 



 
 

  

聯絡人：劉小姐  02-2627-2877 分機 2713 

更了解雅文基金會 → https://www.chfn.org.tw/ 

104 徵才資訊 → https://reurl.cc/M4rj9m 

https://www.chfn.org.tw/
https://reurl.cc/M4rj9m

